
PRÉREQUIS, PUBLIC

CIBLE

▪ Connaissance de base 
du processus achats 
recommandée

▪ Acheteurs, responsables 
achats, chefs de projet, 
contract managers, 
ingénieurs, 
prescripteurs, managers 
opérationnels amenés à 
contractualiser ou suivre 
des fournisseurs

MODALITÉS

▪ 2 jours (14h)
▪ Présentiel
▪ Accessibilité PMR
▪ Dispensée en français

TARIF

▪ 1 400 € HT par personne
▪ 3 à 8 personnes

CONTACT

christophe.berthou@setec.com

OBJECTIFS

▪ Comprendre le rôle du contrat dans le processus achats
▪ Identifier les principales clauses d’un contrat fournisseur
▪ Repérer les risques contractuels courants
▪ Sécuriser les engagements de coût, délai, qualité, performance et responsabilité
▪ Préparer une contractualisation cohérente avec le besoin et la négociation
▪ Suivre les obligations contractuelles pendant l’exécution

PROGRAMME

▪ Rôle du contrat achats
Contrat, commande, CGA, CCG, cahier 
des charges : articulation des documents
Cycle contractuel : préparation, 
négociation, signature, exécution, clôture
Rôles respectifs des achats, du juridique 
et des opérationnels
Clauses clés
Objet et périmètre
Prix et modalités de révision
Délais, jalons, pénalités et réception

Livrables, qualité et conformité
Responsabilité, assurance, propriété 
intellectuelle, confidentialité
Sous-traitance, résiliation, force majeure, 
litiges

▪ Sécurisation fournisseur
Analyse des réserves contractuelles
Identification des risques d’exécution
Traçabilité des engagements
Gestion des avenants et changements de 
périmètre
Suivi documentaire et preuves 
d’exécution

NOTRE MÉTHODE

Outils / Moyens
▪ Apports opérationnels sur les principaux mécanismes contractuels
▪ Études de cas issues d’achats de prestations, travaux et équipements
▪ Ateliers d’analyse de clauses et de réserves fournisseurs
Evaluation
▪ Exercice d’identification des risques contractuels
▪ QCM de fin de formation
▪ Auto-évaluation de la progression par le stagiaire
Repartez avec…
▪ Une checklist de revue contractuelle achats
▪ Une grille d’analyse des réserves fournisseur
▪ Une fiche réflexe sur les clauses sensibles
▪ Support de formation

RÉFÉRENCE : ACH_006

CONTRACTUALISATION ET SÉCURISATION

FOURNISSEUR

2 JOURS – 14H

La contractualisation est un levier majeur de sécurisation des achats. Elle permet de 
formaliser les engagements, répartir les responsabilités, anticiper les risques et protéger 
l’entreprise tout au long de l’exécution.
Cette formation permet de comprendre les points clés d’un contrat achats, d’identifier 
les clauses sensibles et d’améliorer la collaboration entre achats, juridique, prescripteurs 
et fournisseurs.
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